
2020年5月 Microsoft Teams  追加された新機能

2020年5月にMicrosoft Teamsに追加され機能についてお知らせします。
以下の3点です。

① 授業（会議）出席者のリストダウンロード機能
② 最大9画面表示
③ 授業（会議）中の挙手機能

① 授業（会議）参加者リストダウンロード機能

授業中(会議中)の画面で、
参加者の表示をクリックし、
ユーザーの一覧を右に表示
させます。

右上の「出席者リストをダウンロード」
の下向き矢印をクリックします。

右下に上の図のように表示がされ、CSV形式の
リストがパソコンのダウンロードフォルダに
ダウンロードされます。

ファイル名：meetingAttendanceList

参加者の名前・参加時間・退出時間が確認
できます。



② 授業(会議)画面が最大3×3の９画面に

上記画像：マイクロソフト お勧めのトピックより
https://support.office.com/ja-jp/article/microsoft-teams-%E3%81%AE%E6%96%B0%E6%A9%9F%E8%83%BD-d7092a6d-c896-424c-b362-a472d5f105de

③ 授業(会議)中の挙手機能

授業中に発言やコメントをしたいが、発言者の邪魔をせずに意思表示をするための
「手を挙げる」機能です。発言者や参加者は、発言したい参加者の存在を知ること
ができます。

コントロールバーの「挙手ボタン」がクリックされると、授業(会議)画面の複数の
場所に、挙手した参加者がいることの表示がされます。

https://support.office.com/ja-jp/article/microsoft-teams-%E3%81%AE%E6%96%B0%E6%A9%9F%E8%83%BD-d7092a6d-c896-424c-b362-a472d5f105de

